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Lachle mehr als andere ...

Wir sind ein mittelstdndisches Beratungsunternehmen mit Stammsitz in Osnabrick und
Standorten in Magdeburg, Bernburg und Neuenkirchen-Vérden. Die Schwerpunkte unserer
Tatigkeit liegen in den Bereichen Wirtschaftsprifung, Steuer- und Rechtsberatung fiir unsere
bundesweit und im benachbarten Ausland ansassigen Mandanten.

Zur Verstarkung unseres Teams in Magdeburg suchen wir einen Mitarbeiter (w/m/d) im

Empfang/Sekretariat

Sie erwartet bei uns:

e Sie nehmen die eingehenden Telefonate an und leiten diese weiter.

e Zudem betreuen Sie unsere Mandanten bei Gesprachsterminen in unserem Unternehmen.

e Sie bearbeiten den Postein- und -ausgang und haben alle Termine und Fristen im Blick.

e Bei administrativen und organisatiorischen Aufgaben unterstiitzen Sie unsere Flihrungskrafte
und steuerfachlichen Kolleg:innen.

¢ Sie Ubernehmen die Beschaffungen und koordinieren unsere Dienstleister.

Das zeichnet Sie aus:

o Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmannischen Beruf; Ausbildung zur:m
Steuerfachangestellten ist vorteilhaft

e Gute IT-Kenntnisse (DATEV, MS Office) und Affinitat fur digitale Prozesse

e Selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise, verbunden mit einem Voraus- und Querdenken

o Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Mandaten- und Serviceorientierung

¢ ein freundliches, sicheres Auftreten

e Freude am Umgang mit Menschen

Wir bieten lhnen:

e verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem modernen Umfeld mit geregelten
Arbeitszeiten

e unbefristete Beschaftigung in Teil- oder Vollzeit

¢ sicheren Arbeitsplatz mit moderner technischer Ausstattung (hoher Digitalisierungsgrad)

o vielfaltige Aufgaben bei attraktiver Vergitung

e zentrale Lage in Magdeburg mit guter OPNV-Anbindung und kostenlosen Parkplatzen

o frei wahlbare, fachliche Fort-/Weiterbildungen

¢ viele Benefits und ein wertschatzendes Miteinander

Ihr Weg zu uns:
Bewerben Sie sich mit Ihren aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen tber unser Onlineportal
(www.wsr-online.com) oder via E-Mail an karriere@wsr-online.com
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